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Allman information

Efter att den kommunala verksamhetens behov av lokaler tillgodosetts finns det
mojlighet for foreningarna i kommunen att hyra lokalerna pa kommunens tre
traffpunkter. Gallande tillgang till lokalerna pa traffpunkterna prioriteras kommunens
pensionarsforeningar. Detta ar en forman som beviljas forutsatt att nedanstaende
hyresregler och forhallningsregler efterféljes.

Observera att nar ni kvitterar ut nycklar, tagg eller bokar lokal, skriver ni samtidigt
under pa att ni har tagit del av och forbinder er till att folja hyresreglerna i detta
dokument.

Allmanna hyresregler

Hyresgéasten/ansvarig ledare ska narvara under hela aktiviteten och ansvarar for att
obehdriga inte vistas i lokalen. Densamma ska lamna lokalen sist, slacka alla lampor
och ansvara for att lokalen &ar tom och iordningsstalld samt att ytterdorrar och fonster
ar lasta. Ni som hyresgast moblerar lokalen pa egen hand. Detta betyder att
hyresgasten bor planera for de resurser som krdvs om grundmobleringen ska
andras for att anpassa lokalen till aktivitetens behov. Exempelvis behover
hyresgasten planera in tid for att hinna med ommoblering innan aktiviteten och
iordningstallande tillbaka till grundmdéblering efter avslutad aktivitet. | anslutning till
detta behotver hyresgasten sjalv se till att ha nog med resurser for att exempelvis
kunna bara undan bord/stolar och 6vrigt méblemang bade innan och efter aktiviteten.
Hyresgéasten ansvara aven for att kunna hantera den tekniska utrustningen pa egen
hand, for detta kommer verksamheten tillhandahalla anvandarmanualer. Om inget
annat ar overenskommet ska det, efter avslutad aktivitet, ske en grovstadning av
lokalen samt aterstallning av méblemang till grundmoblering. Utrustning for denna
grovstadning kommer finnas tillganglig pa respektive traffpunkt. Rokning ar forbjudet
samt att palsdjur far inte vistas i lokalen. Notter, mandlar och starka dofter (t.ex.
parfym och andra kosmetiska produkter) ska undvikas med tanke pa att de kan vara
allergiframkallande.

Fel och brister i lokalen som kan atgardas av vaktmastare exempelvis trasiga
gloédlampor eller material som saknas (se bilaga 2) ska meddelas genom att lagga en
bestallning till vaktmastarna vi e-tjansten "Felanmalan traffpunktslokaler”. E-tjansten
hittar du genom att besdka kommunens hemsida www.kavlinge.se = Sjalvservice
och e-tjanster > Alla e-tjanster omsorg och Hjalp - Felanmalan
traffpunktslokaler eller genom att félija denna lank. Om du pa egen hand har
svarigheter med att gora en bestéllning via e-tjansten kan du ringa till kommunens
vaxel pa 046-73 90 00 och fa hjalp med detta. (Observera att vissa arenden inte
ska anmalas till vaktmé&starna utan ska anmalas direkt till KKB, stddansvariga
och/eller restaurangansvariga, vanligen se bilaga 2 for mer info rérande detta).
Vid eventuella skador/skadegorelse i lokalen kan hyresgasten bli ersattningsskyldig.

Vidare hyr Kavlinge kommun ut lokaler under forutsattning att uthyrningen inte
befaras leda till storning av ordning eller férekomst av olaglig verksamhet. Sakliga
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skal som kan forhindra uthyrning kan vara att Kéavlinge kommun befarar brottslig
verksamhet, till exempel hets mot folkgrupp, att Kavlinge kommun befarar stérning av
ordningen kring uthyrningen ifraga, till exempel demonstration eller fylleri eller att
felaktiga eller ofullstdndiga uppgifter lamnats av den som dnskar hyra lokalen.

Brandsakerhet

Ni som bokar och anvander en lokal ar ansvariga for att se till att regler och
uppmaningar om brandsakerhet efterfoljes. Enligt raddningstjansten ar det viktigt att
tanka pa att halla utrymningsvagarna fria i en moblerad lokal, eller en lokal dar det
kan finnas mycket l6sa foremal (s& som stolar, bord, rullatorer, vaskor m.m.). Det ar
aven viktigt att det finns tillrackligt med plats att ta sig fram mellan
mobleringen/foremalen, alltsd att man kan ta sig fram till- och i vag genom
utrymningsvagen. Sikta p& minst 90 centimeter fritt matt.

Det ar hyresgasten/ledarens ansvar att i forvag gora sig sjalv och medlemmarna pa
aktiviteten/motet varse om vart utrymningsvagar for respektive lokal/traffpunkt finns.
Dessa utrymningsvagar finns utmarkta pa utrymmningskartor pa respektive
traffpunkt. Det ar hyresgasten/ledarens ansvar att halla rakningen pa hur manga
deltagare som narvarar pa respektive aktivitet samt att uppratta en atersamlingsplats
utanfor traffpunkten/lokalen dar deltagarna kan atersamlas och réaknas in vid
eventuell brand/kris.

Vid eventuella fragor kontakta oss pa tele 046-280 40 89.

For aktuella hyrestaxor, se lokalhyror for lokaler pa traffpunkter, finns p4 kommunens
hemsida www.kavlinge.se

Forhallningsregler pa vara traffpunkter

1. Samverkan mellan foreningar om lokaltider:

Foreningarna sjalva ansvarar for att samverka och fordela de tillgangliga tiderna pa
traffpunkterna sinsemellan. Foéreningarna lamnar sedan in varsitt forslag med
onskemal om tider i respektive lokal for ett lasar i taget (hdst- och vartermin) och
darefter fordelas tiderna ut av lokalansvariga.

2. Avbokning:

Tank pa att avboka ditt mote/evenemang sa snart som mojligt om det blir flyttat eller
installt. Detta mojliggor att s manga som mojligt far tillgang till lokalerna samt ar en
forutsattning for att lokalerna fortsattningsvis ska kunna nyttjas. Ej avbokade
bokningar debiteras med en standardavgift oavsett om de bokats kostnadsfritt eller
ej.

3. Var aktsam:

Med lokaler och inventarier, alla som nyttjar lokalerna hjalps at att ta hand om
utrustning och inventarier sa att vi tillsammans okar deras livslangd, for ett hallbarare
samhaélle utan slit och slang.
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4. Olyckor:

Om nagot gar sonder eller om nagot som vanligtvis ska finnas i lokalen saknas var
god och anmal detta till vaktméastarna genom att pa egen hand lagga en bestéllning
via e-tjansten "Felanmalan traffpunktslokaler” eller genom att kontakta kommunens
vaxel pa 046-73 90 00. Observera att vaktmastarna i de flesta fall kan ersatta eller
laga 16s inredning s& som utrustning/méblemang om/néar det finns mojlighet till detta,
men att det inte finns nagon garanti att problemet gar att l6sa. Vaktmastarna
ansvarar inte for allt i lokalerna, se bilaga 2 for ansvarsdefinitioner. Observera att
vid eventuella skador i lokalen kan hyresgasten bli ersattningsskyldig.

5. Méblering:

Det ar ok att moblera om i lokalerna sa lange man staller tillbaka allt pa sin plats, det
vill séga lamna lokalen som den var nar ni kom = mer trivsel for alla som nyttjar
lokalerna.
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Bilaga 1. Information om lokaler

Nedan foljer information om respektive lokal som finns tillganglig vid de olika
traffpunkterna, antalet personer som kan vistas i varje rum samt tillhGrande
utrustning. Angaende utrustning, sa finns internetuppkoppling via Wi-Fi normalt sett
tillgangligt i alla lokaler.

Billingshall
Rum Kapacitet (antal Utrustning
personer)

Anhérigrum 8 Kaffekokare, micro, kyl, toalett, langbord,
Gunillarummet 14 Ett bord + atta stolar
Rolandrummet 16 Ett bord + atta stolar
Konferensrum 1 36 Projektor+ ljud, whiteboard
Konferensrum 2 45 Projektor + ljud, whiteboard
Salongen + (matsalen) 70 + (114) Projektor + ljud, ljudanlaggning, mikrofon, teleslinga
Gymnastiksalen 50 Viss traningsutrustning, ribbstolar, motionscykel
Ligustern
Rum Kapacitet (antal Utrustning

personer)
Konferensrum 16 TV
Salongen 75 TV, Projektor + ljud, Ljudanlaggning, piano, teleslinga
Matsalen 60
Norrehed
Rum Kapacitet (antal Utrustning

personer)
Konferensrum 1 22 Projektor + ljud, bord + stolar
Konferensrum 2 26 Projektor + ljud, bord + stolar
Konferensrum 3 30 Fyra bord + stolar
(tidigare rum 3)
Konferensrum 4 30 Fyra bord + stolar
(tidigare Mysan)
Konferensrum 5 8-10
(tidigare anhorigrum)
Salongen 80 Ljudanlaggning, mikrofon, scen, teleslinga
Matsalen 60 Bord och stolar for 58 personer

Bilaga 2. Information om felanmalan

Observera att endast felanméalan som galler traffpunkterna Billingshéll, Norrehed och
Ligustern kommer att behandlas. Felanmalan gallande material/lokalerna pa dessa
traffpunkter ska goras snarast mdjligt. Olika personer ansvarar for olika delar av
lokalerna. Nedan foljer tillvagagangsatt och kontaktuppgifter samt fortydligande kring
vem som ansvarar for vad. Véanligen las hela bilagan.

Vaktmastarna hanterar i princip all 16s inredning. Exempel pa de fel/brister som
kan atgardas av vaktmastare ar foljande:
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- Trasigt material dvs exempelvis inredning (gardiner, dukar, glédlampor m.m.)
teknisk utrustning (projektorer, fjarrkontroller, klockor m.m.) méblemang (stolar, bord,
soffor m.m.)

- Material som saknas inom samma kategorier som ovan.

For att gora en felanmalan till vaktméastarna anvander du e-tjansten "Felanmalan
traffpunktslokaler”. E-tjansten hittar du genom att bestka kommunens hemsida
www.kavlinge.se - Sjalvservice och e-tjanster - Alla e-tjanster omsorg och
Hjalp > Felanmalan traffpunktslokaler eller genom att folja denna lank. Om du pa
egen hand har svarigheter med att gora en bestéllning via e-tjansten kan du ringa till
kommunens véxel pa 046-73 90 00 och fa hjalp med detta.

Vaktmastarna hanterar ingen fast inredning, féljande hanteras inte av
vaktmastarna:

- Fel/brister inom el dvs armaturer, lysknappar, uttag, brandlarm och dérrautomatik.
- Fel/brister inom vatten/avlopp eller toalettinredning.

- Fel/brister inom varme/ventilation eller dylikt.

- Fel/brister inom 6vrig fast inredning (dvs vaggar, tak, fonster, dérrar, m.m.)

For dessa arenden vander ni er direkt till KKB genom att e-posta bostad@Kkbb.se
eller ringa 046-2873150 (felanmalan kan ske dygnet runt).

Nar det kommer till fel/brister gallande restauranglokaler eller restaurangsutrustning pa
Billingshall kontaktar ni Eldin Zuga pa eldin.zuga@kavlinge.se eller Jens Modéer pa
[ens.modeer@kavlinge.se.

Nar det kommer till bestéllning av fortaring sa som kaffe & kaka, smorgasar eller annan
fortaring till era aktiviteter pa Ligustern eller Norrehed gors bestallningar genom att ringa
070-9739343 minst tre dagar innan ni 6nskar ha fortaringen.

Nar det kommer till fel/brister gallande stad kontaktar ni Kristina llic pa Férenade
Service, genom att e-posta kris@forenade-service.se eller ringa 073-688 81 60.
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